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CAP, 1, DISPOZITII GENERALE

Arte 1o Biblloteca Municipalih Odorhelu Seculesc Se instlituie ca unitate
bugetarlh pe bazd de gestiune proprie, cu autonomie financiari, cu cont propriu
is baned gl care inchele bilanti - conform Legli Nr, 69/1991 Art, 21, litera
v v ogi Ordinuld Ministerului Culturii Nr, 452/1992, Cups L. Art, 2. gl cone
fure Dotirarit Consilinludl Municipal Odorheiu Secuiesc Nre 4’ _ /1994,

Art, 2, Biblioteca Municipald Odorheiu Jecuiesc este o biblintecd pub-
11#& da stat, cu perasgnalitate juridici, ea functloneazi sub indrumarea de
apeeldl ltate & Ministerului Culturii, a Inspectoratului Pentru Culturda al Juw
detuiji'ﬂarghita gl a Consiliul Municipal Odorheiu Secuiesc, care~-i va asigura
ohaltuielile de functlonare 51 de capital din bugetul locale

Arto 3o Biblioteca Iunlcipald funcfionenzi potrivit strateglel cultursle
promovate de organele legiultoare gl executive ale statulul pe baza principiu-~
1ui aubonomiel, naangajiril politice gl al independentel gulturale nationale
~ pireultul mondiel de valori, Ministerul Culturii, Inspectoratul Fentru Gl
phrd al Judetulud llarghlta gi Conslliul Municipal Odorheiu Seculesc, asigurd
potrivit Legll Mr. 69/1991 Arts. 21, litera #n "l "p " sl Ordinului Minlste-
culol Culturii CapPe Ia Arts, 3. conditiile morale gi materiale necesare functlo-
piril corespunzittoare gl protejarii el goclale fati de ingerintele unor criteril
cowsreinle, de functlonare propagandisticﬁ,

Arty 4g Datele privind Biblioteca Municipald Odorheiu Soculesc:

aq Biblioteca Municipald Qdorhelu Secuiesc a fost infiintatd In anul 1951

Ji bra Denumirea oficlald a bibliotecil Bibllotece Municlpali Odorheiun Se-

¢ Denumirea folositd in relajil internationale:

o CLty Library , 3
i Szekelzudvarhslyi Varogsl Kanﬁvtar

dio + Adresa bibliotecil: 4150 Oderheiun Seculosc 36T, Kossuth Nr. 23e

whdresa Filialel Nre 1o: 3tre Ghipeg, Nra 4o
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e, Numdrul de telefon al bibliotecil: 066-213332

£, Cinuta postald al bibliotecil: 26.

ge Biblioteca Municipald are ptampild rotundid cu diapetrul de 3 cme cu
nrmitoarea inscriptie pe ea circula in interiorulmg undl cerc: Biblioteca Huni-

cipeld X Judetul Harghita x, isr in mijloc in diagonaléd: Odorheiu HSeculesc,

CAP, 11, ADRIBUTIILE, COMPETENTELE 8BI ACTIVITATILE
BIBLIOTECIL MUNICIPALE DDRHEIU SECULESC

Art, Do Bibvlioteca lunicipalii, ca institugie culturalii are urmitoare
atributii gl competenfe:

e colectionarea, organizarea, conservarea sl valorificarea colectiel
reprozentative de cdrti, periodice sl alte docunente grafice gi surlo-vizuale
:'corespuuﬁitor dimensiunii gi structurii socioprofesionale a populajiel orasulul
Udorheiu Secuiesc si localitagllor limitrofo aceatuia, |

_ be intocmirea cataloagelor gl a lator instrumente de informare agupra
éolept;ilor. . A '
) Qo - asigurarea gerviciilor de lecturi gi de studiu pentru populatie

de initierea, organizarea sau participarea la realizarea ulor prog=
réﬁe de valorificare a traditlilor, aniversarea uaor ovenimente sl personali-
ta&i etc.

e Qe asiguraren asistentel de specialitate bibliotecilor comunale gi Sie

17" fogtl din localititile limitrofe orasului pi bibliotecilor gcolae, sindicale

otc, din localitate,
e organizarea sau participarea la realizarea perfectioniiril profe-

sionsle ale bibliotecarilox proprii si ale bibliotecarilor din razu municipi-
ului.

Art, 6,
zaerea acestori atributii gl competenys: _
8, complotarea curentd si retrospectivd a colectillor prin achizitii,

sctivitiiti practicate de Biblioteca FMunicipali pentru reali-

abovamente, achimb, donatii sl alto surse.

be evidenta primaxyi, individuald si gestionari s colectiel si circu-
iatin mcesteia in relatias Bibltotesibabiidttod o bibliobecdy in conformitate
cu normele in vigoerec.

Coe prelucrarea hiblioteconomici, descrierea bibliograficd si clasifl-
carea celectillor, conform normelor teohnice promovate de Hinisterul Culturii,.

d. orginizarea sistemulul de cataloage sl aslgurarea orientirii benefi~-
.clarglor in uiilizarea aceatora.

[: 18 realizarea imprumatului la domiciliul solicitentilor ddn fondul
uzual pe termen de cel mult 30 zile.

fe asipgurarea studiulni beneficiarilor in sdlile de lecturd, punerea

1a dispozifin acestora a fondulul de bazi gi a fondului urzual.
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g8 asigurarea andierii, si vizionirii a diafilmelor, diacuriior.
casetelor endlo gi video etc,

H. realizarea imprumitulul interbibliotecsr la cererea beneficiarilor.

i, realizares ectivitiflileor de comunicare a colectilidr sub formi qe
expozltii, dezdbtiteri, simpozioene si Intdélniri cu sutori, '

Je tllrea ovidentel cititorilor, a frecvenfel acestora, a evidentei
publicatiiloxr eliberate spre lecturd,

Ke intoculirea statisticidor de bibliotecid

l. tinerea evidenyel cititorilor reatantleri, recuperarea publicatiilor
fmprumutnte, sau d%Spagubirea bibliotecll in cazmul uucr prejudicii petrivit preo-
vederilor legnle.

1, ¢leborarea unor lucriari bibliografice si documentare pontru valo=

'3 rificarea colectiilor '

n. efectusrea unor lucriri de conservare, legarea In velumo a periodice-
lor, ziarelor si revistelor, relegarco cirjilor deteriorute.

Qs aalgurarea esistentel de specialitate bilbliotecilor gecolare, gindi-

cale otc, din oras si al celor comunale gi siittegtl din raza municipiuluil,

. Te atigurarea perfectionirii profesionale pentru bibliotecarii proprii
gl organiyaren san contribuives la perfectioneres profesionald pentiu biblio-

Foy tecarib corunale gl Sitestl din raza sunicipiului.
'fj Ts orgsnizaren unor constituiri, schimburi de experientét profesionali

-ﬂcu ‘alte bibliotecd, irst!tutii culturale si organizatil profealonale din tari
gl din qtrnindtate.

C.ﬁ. TIIX, STRUCTIRA CURGARIZATORICA, CONDUCEREA 3
PERSONALUL BIBLIOTECII MUKICIPALE ODORHEIU SHCUILLESC

Arte To  Hriihtt¢decaoi¥anttipsbiiGdozhsibl Setutbscilentepodadesde cea pre-
vizuti in organigrama din anexfi. Ea se uprobi, se¢ modificd sau se completeazd
dupt caz_de Consiliul de Administrajie a bibliotecii. o

Art. 8. Conducerea operativii a bibliotecil este aaiguratid de Consiliul

de Administratie format din 5 meubril. In compoinenta acestuia intri: directo=-
ral bibliotecii, core indeplineste gi funciiz de presedinte al consiliului,
contabilul institutlel, directorul Muzeulul municipal, dircctorul Casei de
Culturd mnicipal gl reprezentontul Inspestoratulul Pentrq Culturd al Judoe--

tului Harghita,
Art. 9. Conducersa curenti a Bibiiotecli Municipele se assigurd -

conform Ordinuluil Ministerulul Culturii Nr, 452/1492 Cap. IXI, Art, 11, =

do citre cirector. (gon=4liul de Administratle gl directorul bibliotecii se nu-

———,

negte dduﬁ%néqiiul Municipal Odorheiu Seculesc prin Hotirirea acestuia,
Art, 11, Consiliul de Administratie aere urmdtoarels dtr;butii;
8. definitéveszii gi aprobi pro&ramele do activitaue
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b, propune plamrile de venituri si cheltuiell, rdspunderea privind
executarea acestora dupi aprobare de Consiliul Local revenindu-1,

Ce definitivenzi si aprobd organigreme bibliotecil

d. intocmeate i inainteazii spre aprobare in fieccare an Statul de tunc-
tii citre Consiliul Local, ca ordonatorul principal de credite bugetare.

€, se prencupi Je sprijinirea realizirii programelor de perfectlonare
profesionald o personalului bibliotecii gi sprijini porfectionarea profesionali
a bibliotecarilor comunale gi sitegti din raza manicipinlui Odorheiu Secuiesc.

f. contribuie la organlzaree vnor consfituiri de specialitote, schim-
buri de experient’t profesionsli cu slte biblioteci, institutii culturale si or-
genizatii profesionale din tardi si de peste hotare

e Consiliul de Administratle se intruneste de reguld lunar, sau de
cate ori este nevoie.

Art, 12, birectorul Bibliotecii Municipale Udorheiu Seculesc are urmﬁ-

toarsle atribugll:

a, asipuri conducerea cupentﬁ a bibliotecil, wrispunzind nl pentru
indeplindrea in tocmal a hotiririlor Consiliului de Administragle
. b, angajeazd si elibereawzi din func{ie personalul bibliotecll
k‘z c. elaboreazi programele de activitate sl dupi aprobarea acestora
dc,catre Consiliul de Administragie, anpunde pentru indeplinirea lor inteccmal,

i

:?J " d. hotiregte misuri disciplinare sau de recompensare (promiera} a
pun&ii prestate in comcordanti cu prevederile legale in vigoare.

= 7 Be rispunde de orientareca si continntul mungil, a tuturor activitu-
tilor din bibliotecd

b i actioneszd pentmm gospodirirea gl gestionarca corespunzﬁtoare a
patrimoniulul

& reprezinti blblioteca in relatiile cu alte organizme, inq+itutii.
persoane fizice gl furidice din tari gi de peste hotare

h, anual intocmeste analiza statistici de evaltare a muncil cere se
preczintd in adunarea salariatilor

1. trimestrial gi anual informeazd Consiliul de Administratie asupra
activititllor desfisurate de colectivul biblioteciti, sﬁubilind impreuni cu aces
maqurile necesare in vederea inbunititirii permanente a muncil,

Arte 13, Contabilul Bibliotecili Municipale Odorheiu Secuiesc are urmi-

toarele atribugii:
a., asiguri gi riaspunde de buna organizare si desfigurare a acitvititli

finanviar - contabile 8 bibliotecii in concordanti cu prevederile legnle in vi-

goure,
be fntocmegte piwcvieilkede planilicare financiari si executiile buge-

tare,
Co ¢laboreazi blanturile anuale gl trimestriale, precum al nituatiile

lunare privind staiiul &o reallzare a préncipalelor indicatorl economico -

{financiar
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d. t{ine evidenya documentelor de personal si face inscrierile in car-

:‘netul de munci

e angajeazd insitutia prin semnfiturd aliitur de directorul el In toate
operatinile patrimoniale,
o f. aslguri inventarierea anuald a bunurilor institutiel, i din 5 in
cineci ani a fondului de publicatii, conform Ordimului Ministerului Culturii
Br., 452/1992 , Q=mbe IV, ATt 22,

go Trezolvi orice alte sarcini previizute in actele normative referitoars
la activitatea finaciar -« contabilii.

Art, 14, Colectivul bibliotecii municipale 13l realizeazi atribuiiile
gi competenfele sale prin urmitoarele domenil de actlvitate distincte:

Ao activitatea de completare gi evidenya colecfidlor

b. activitatea de clasificdre caotalogare si orgenizarea cateloagelor,

e activitatea de informare i relatil cu publicul
de activitatea de contabilitate,personsl, sdminlstratie, gospodirire

e activitatea de legitorie, igienlizare si miltiplicara

Ards 15, Atrivutiilde sl competeantele personalulul de specialitate, ad

migistratie si'ale muncitorilor se stabilesc prin rogulamentul de organizare,
NN

funb lonare si ordine interiozre gl figa de post, oblectlvele concrete sl res-

poné% 114%%%2le curente se stabilesc prin programele de activitate.

y/
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e A CAP, IV,

BAZA KCONOMICO = FINACIARA A BIBLIOTECIX MURICIPALE

Art. 16. Diblioteca Municipali Odorheiu Secuiesc este o institutle cul-
turnli bvgeterd autonom#, finanfarea cheltuielilor de funcyicnare gl de copl=-

tal i-s¢ asipurd integral din bugetul local,

Art. 17, Sarviciile de bazd ale bibliotecil oferite populajlel sing
gratulte. ‘
" Art. 18, Sursele finaciare - mai mult simbolice - ale bibliotecii lo-
gnte de activitiitile de bazi ale bibliotecli:
- a, taxa de inscriere = in valoare de doul cidryl pogtuale
b, penalizirile de intérziere a rostituiril publicatiilor
Co deapiigubires prejudicillor produse bibliocecii prin pierderea mau
deteriorarea uncr publicafil imprumuts=ate,
d. taxa de coplere Xerox, sudio gi video din fondul bibliotecii
€ taxele pentru executerea unor bibliografii, la comandd etc.

£ taxele pentru executares unov iucrirl de legare gi relegare, de mul-

tiplicare etc.
' g« inchirieri de sili gi bunuri
e revalorificarea stocurilor considercte surplug

i. incasirl din valorificarca degecurilor de héiriie provenite prin

wcoatorea din fond s unor ciryi, reviste etce
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Arte 19,  Fondurile realizate conform arte 18, apar{in in intregime
- n exclusivitate bibliotecii gi vor fi folosite pentru:
2 remedierea prejudiciilor produse bibliotecidi,
: b, inbogitiren fondului de carte, adicd pentru dezvoltarea tehnico-
riali a bilbliotecidi,
Art, 20, Do@area bibliotecii se poate vcompleta si prin donatii de obw
‘g, =~ aparaturi de specialitate, mobilier, ciirtl, reviste gl alte obiecte '
Htoare de informatii - prin sponzorizarea din parte unori intreprinderi de
sl particulare, persoane fizice gi juridice i prin obfinerea prin con-
' a unor fondurli 4n acest scop din partea sdcitidfil civile e fundatii, 880«
11, socletd{i caritative - din tarii gi de peste hotare,

CAP, Ve DISPOZITII FINALE
Art, 21, Activitatea Bibliotecii Municlipale Odorhelu Seculesc se des-
ard pe bazd de programe de activitate anuale gi trimestriale, adoptate de
41iul. de Administratle.

* Anual se intocmeste arnallza statisticii de evaluare a activie

Arty, 224
‘L, care se prezinti in adunarea salariatilor,
Arty 23, Orarul de functionaré al bibliotecii este de 55 ore siipté-
' By respectiv 50 de ore in perioada vacanfelors '
e Arte, 24,  Conform Ordimului Hinisterulul Culturil Nr, 452/1992, Caps IV,
;efﬁgf 224 bib \oteca executi verificarea fonduri]or odati la 5 anl, = avdnd

~ DB
G\)D

jond de c fte ftre 50,000 gi 250,000 unititi.

t; éi, Colectiile babldotesii de la dediul central se afli in gestiue
a intregulul personal inafara de ingrijitoare, Coleci{ia Filialed Nr,
o se afld in gestiunea celor doud bibliotecare care isi
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*CO mund.

4n Str, Ghlpeg Hro. 4

f Hgoard activitatea acolo, Hecuperarea pagubelor produss prin pierderea, ine

4inarea seu degradarea, din vina galariatilor sau a beneficlarilor, se efec—

i conform leglie
Regulamentul de organizare gl func{lonare va fi-adus la cunoge

Artg 26,
.n salariatilor periodic de citre directot,
Arte 2 Biblioteca Municipald are arhivi proprie in care se pistreaza

.onformitate cu prevederile legale:

a, documentele de personal
| ! b. documentele finaclar-contabile

b 7 4. documentele din activitatea curenti

Art, 284 Organigrama din agnexi face parte integranti din prezentul

Jlament,

| Art, 29,  Prezentul regulament este aprobat prin Hotirérea Consiliulul
i1 Hr, Z é , pi intrd in vigoare incepdnd cu data de ,/ /A/j?(} 1/?F?

; U/A,\I \\
a#-&“
Odorhetu Seculesc, ia é&¥?\\,19940 \\F\
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R MANTA

Npuaniatul de Stat local Odorhein Ssguiesc
Judetnl Haxrghifta

Wo- b¢.514 )99}

Incholene de zutentiifleare nz, &J%5‘ﬁaee

Astani, la B unolembria 1994,

In fato mea Merencz Ioslf, noGar ssf s-2 prezentatn
‘ Gybrfl Jozsef, demiceiling in Odorhein Secuisge, strada
Republicli nn, 47/3, ap. 25, judoful Herghibe, idoniifioag
prin buietinul do ldewniilale sovia B.R, nx. 4z5p08 /1085
eliberat de MILi%iz nun.Vdorhain “acuiosa,
eare a cunsinfdi 1o apionyificrrez preseninlul inseris,
ad a semnot toave oexemplarele lul,
9 autveuillicd acasld ingeris,iv bass arb, 4 livora o
g8 b din Degratul nx. 377/1960.
] Gg=a taxat ir Getal on 415p lej, prin chibauta nw,.
51411 /1994 , emisd de Adm, Fin, Ddorheil Moeuicsc.
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